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INSTRUCCION N°, 2/2010 DEL GERENTE DE URBANISMO

Aplicacién practica de la presentacion de documentacion para la obiencion de licencias,
declaraciones responsables y comunicaciones previas.

l PREAMBULO.

La Modificacion n® 2 deé la Ordenanza Municipal reguladora del procedimiente para
otorgar licenclas urbanisticas y ambientales, declaraciones responsables y comunicaciones
previas, aprobada definitivamente por el Pleno Municipal el 29 de enero de 2010 y que entrd en
vigor el dia 1 de marza de 2010, incorpora en su Disposicién Transitoria Unica la forma de
presentacién de la documentacion para la obtencion de licencias, estableciendo que se
realizaran las modificaciones oportunas en orden.a adaptar la forma de presentacion de la
documentacion conforme disponga la normativa de aplicacion.

Resulta aplicable la siguiente normativa: Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma
Electrénica, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
Servicios Publicos.

Este desarrollo normative y la adaptacion de Ja Gerencia Municipal de Urbanismo a la
Administracion Electrénica ha propiciado, en una primera fase, la posibilidad de recibir y
tramitar la documentacién en soporte digital, 1o que permite suprimir progresivamente ia
documentacion en formato papel, con un menor coste para los interesados, una reduccion
espacio dedicado a archivos y una mas eficiente iocalizacion y consulta de sus contenidos.

Esta Instruccion se dicta al amparo de lo dispuesto en la Disposicion Adicional Quinta
de la citada Ordenanza que es del siguiente tenor literal:

‘La Gerencia de Urbanismo dictarg las Instrucciones necesarias en orden a la progresiva e
inmediata adaptacion de Jos preceptos de Ja Ordenanza a Jos cambios legislativos gue se vayan
produciendo. Asimismo rosolverd las dudas y cuestionss interpretativas que surjan en su
aplicacion. Dichas Instrucciones seran objeto de la méaxima divulgacion debiendo noftificarse a los
6rganos representativos de los disfinfos agentes de la edificacion y colgarse en la pégina web def
Ayuntamiento, El contenido de tales instrucciones se incorporarg a la Ordenanza a través de las
oportunas modificaciones.”

i, REQUIé[TOS Y ESTRUCTURA DEL SOPORTE INFORMATICO:

1.- El documento en formato PDF con el contenido total del proyecte debera ser firmado
elecirénicamente por los técnicos competentes mediante un certificada digital reconocido.

2.~ La estructura de los archivos y carpetas def CD, DVD o pen-drive, sera la siguiente:

o El fichero PDF llamado “NOMBRE_PROYECTO.PDF” contendra el proyecio completo
y en ¢l se hallaran incluides todos los documentos relacionades con é&l, memorias,
planos, anejos con la firma digital del autor 6 autores.

o El formato de pagina del mismo serd A3 horizontal, con margenes simétricas y sin
intercalar paginas en blanco a efectos de impresion, én su ¢&so, eh papei, Ademads se
deberd incluir en el PDF del proyecio una pagina de control de firmas, que serd la
ultima del PDF.
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o El soporte informatico deberd contener una carpeta de “DOCUMENTOS_ABIERTOS"
en el que se incorporaran los llamadosg ficheros abiertos, es decir, todos aguellos

. documentps-e informacion necesaria relativa al proyecto, en-los formatos originales.

o Las cardtulas de los .CD, DVD o el pen-drive, deberan identificar el Nombre del
Proyecto, su autor o autores y fecha de realizacién. .

NOMBRE_PROYECTO.PDF

DOCUMENTOS _ABIERTOS

L. FORMAS DE PRESENTACION.

a) Presencialmente: En el Registro de la Gerencia Municipal de Urbanismo o en
cualquiera de los lugares establecidos en el articulo 38.4 de ta Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

b) Telematicamente: Desde el momento en la que se disponga de la Sede Electronica y
se incorporen los medios hecesarios a la Gerencia Municipal de Urbanismo, con
sujecion a lo establecido en la Ordenanza Municipal reguladora de la Administracion

Electronica, la Ley 11/20Q07, de 22 de junio, de acceso elactrénico de los ciudadanos a
los servicios publicos y demas nomativa aplicable,

IV. NUMERO DE EJEMPLARES

Con el fin de clarificar el numero de ejemplares en formato papel y en formato digital
para cada tipo de licencia contenida en la Ordenanza ya citada, se establece lo siguiente:

Articulo 11.1.d) Ordenanza. Licencias de Parcelacidn o innecesariedad.

o 1 ejemplar en papel
o 1 ejemplar en formato digital.

Artlculo 12.1.E) Ordenanza. Licencia de edificacion u obra mayor.

o 2 ejemplares del proyecto hasico en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Artfculo 12.11.B) Ordenanza. Proyecto de Ejecucion.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital,

Articulo 12.11.2 (Ordenanza) Licencia de obra mayor en edificios existentes.

o 2 ejemplares proyecto basico y de gjecucion en formaio papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 12.H1 (Ordenanza). Licencias de Dempolician.

o 1 ejemplar en formato papel,
o 1 ejemplar en formato digital.

Artleulo 13.2 (Ordenanza). Comunicacién de obra menar.

o 1 ejemplar (solo primera actividad / modificacién de uso o actividad) en formato papel.
o 1elemplar en formato digital (solo primera actividad / modificacion de uso o actividad)
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Articulo 13.4.a) Ordenanza.. Licencia Movimiento de tierra.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

" Artieulo 1'3.4.b) Ordenanza. Licencia obras ordinarias de urbariizacion.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 13.4.c) Ordenanza. Licencia Vallado,

o Solo planoy, en su caso, Tira de cuerdas, en formato papel
o 1 ejemplar en formato digital.

Artlculo 13.4.d) Ordenanza. Licencias Casas Prefabricadas, caravanas fijas e instalaciones
simitares, '

o 1 ejemplar en formato papel,
o 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 13.4.e) Ordenanza. Licencia instalacion de andamios.
o Sdlicitud firmada y visada en formato papel.

Articulo 13.4.f) Ordenanza. Licencia instalacién en via pablica (gritas, plataformas etevadoras,
casetones)

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 13.4.¢) Ordenanza. Licencia instalacion de ascensores.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 13.4.h) Ordenanza. Licencia instalaciones temporales.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Artfculo 14 Ordenanza. Licencia intervencion edificios catalogados, BIC y BRL.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital.

Atrticulo 15 Ordenanza, Declaracién responsable primera ocupacion.

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digital,

Articulo 18.1.1.¢c) Ordenanza, Licencia Ambiental.
o 2 ejemplares. (actividad) en formato papel.

o 1ejemplar. (obras, en su caso) en formato papel.
o 1 elemplar en formato digital.
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Articulo 19.1.1. Ordenanza. Comunicacion Ambiental.

o 1ejemplar (excepte articulo 19.1.4) en formato papel
o 1 e;emplar en formato drgltal

Articulo 20 Ordenanza. Declaraclon responsable apertura o inicio de la actividad calificada.

o 1 ejemplar en formato papel.
o. 1 ejemplar en formato digital.

Articulo 21 Ordenanza. Comunicacion Transmision ficencias urbanisticas y autorizaciones
ambientales.

o Documentacion en formato papel.

Para las licencias de “instalaciones publicitarias” “Antenas” y “Celebracitn espectaculos” se
presentara:

o 1 ejemplar en formato papel.
o 1 ejemplar en formato digita.

[V. INFORMACION Y FECHA DE APLICACION DE LA PRESENTE
INSTRUCCION.

La presente instruccion se comunicara a todos los Colegios Oficiales interesados, asi
como a las agrupaciones de profesionales.

La presentacion en los formatos digital definidos por la presente instruccion se iniciara
a partir del 1 de abril de 2010.

Alicante, a 26 de marzo de 2010.
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